关于              同志复工情况说明

人事处：

    我系/部        同志由于                于         年

     月      日—         年       月      日请假，现已于

        年      月         日复工，请给予销假。

    特此说明

                                                      （签章）
                                                年       月       日

（备注：国境外学习人员复工时须将护照交至人事处，地点：综合楼202办公室）

人事处综合科确认：

(是 (否已接收护照

接收人：                      时间：     年      月     日
